
دليل الاستخدام

كيف تستخدم حسابي خطوة بخطوة
هذا الدليل يشرح كل ما تحتاجه لتشغيل عملك على المنصة: من إضافة أول منتج حتى قراءة تقرير

حة بصورة من النظام الفعلي. أرباحك. كل الأسعار بالريال العماني، وكل شاشة موضّ

المحتويات

٢. لوحة التحكم وقراءة المؤشرات١. البداية: إنشاء الحساب والدخول

٤. إنشاء الفواتير )نقطة البيع(٣. المنتجات والفئات

٦. المخزون وحركاته٥. العملاء

٨. الموظفون٧. المصروفات

١٠. الاشتراك والفوترة٩. كيف يُحسب الربح؟

١١. أسئلة شائعة

️⚠ قبل أن تبدأ: كيف تُدخل المبالغ؟

ل بالبيسة وليس بالريال. أمثلة: الريال العماني = ١٠٠٠ بيسة. جميع حقول المبالغ في النظام تُدخَ

اكتب في الحقلتريد إدخال

٥٠٠500 بيسة )نصف ريال(

١1000 ريال

٢٫٥٠٠2500 ريال

١٩٫٩٠٠19900 ريال

ش



١. البداية: إنشاء الحساب والدخول
أنشئ حسابك من صفحة التسجيل. كل حساب جديد يبدأ بتجربة »برو« مجانية ١٤ يوماً بكل المزايا وبدون

ل تلقائياً إلى الخطة المجانية إن لم تتم الترقية. بطاقة ائتمان، ثم يتحوّ

شاشة تسجيل الدخول

ؤش

افتح https://7esabik.com/admin/register واملأ اسم شركتك. 1

أدخل اسمك وبريدك وكلمة مرور قوية، ووافق على الشروط. 2

ستصلك رسالة تحقق على بريدك — اضغط الرابط بداخلها لتفعيل الحساب. 3

ل دخولك من /admin/login وستنتقل مباشرة للوحة التحكم. سجّ 4



٢. لوحة التحكم وقراءة المؤشرات
أول ما تراه بعد الدخول. تعرض حالة عملك في آخر ٣٠ يوماً مقارنةً بالفترة السابقة.

الإيرادات · ٣٠ يوم

. إجمالي مبيعاتك خلال آخر ٣٠ يوماً

صافي الربح · ٣٠ يوم

الإيرادات ناقص تكلفة البضاعة المباعة وناقص

المصروفات.

عدد الفواتير

ر عن الفترة السابقة. كم فاتورة أصدرتها، مع نسبة التغيّ

متوسط قيمة الفاتورة

الإيرادات ÷ عدد الفواتير — يخبرك بقيمة العميل الواحد.

هامش الربح

صافي الربح ÷ الإيرادات. سالب يعني أن مصروفاتك

تفوق أرباحك.

تنبيهات نفاد المخزون

. منتجات وصلت حد إعادة الطلب — تحتاج تزويداً

لوحة التحكم — المؤشرات ومخطط الإيرادات والأرباح

ئ



٣. المنتجات والفئات
ابدأ بإضافة منتجاتك — فبدونها لا يمكنك إنشاء فواتير. لكل منتج سعر بيع وتكلفة شراء، والفرق بينهما هو

ربحك.

قائمة المنتجات

من القائمة الجانبية: المنتجات والمخزون ← المنتجات ← إنشاء. 1

جد. أدخل الاسم، ورمز SKU )اختياري(، والباركود إن وُ 2

أدخل سعر البيع والتكلفة بالبيسة )راجع الجدول أعلى الصفحة(. 3

د الكمية الحالية وحد التنبيه )عند وصول المخزون له يُنبّهك النظام(. حدّ 4

اختر الفئة لتنظيم منتجاتك، ثم احفظ. 5



إضافة منتج جديد

ش



٤. إنشاء الفواتير )نقطة البيع(
قلب النظام. عند حفظ الفاتورة يقوم »حسابي« تلقائياً بـ: خصم الكميات من المخزون، تسجيل حركة مخزون،

. حساب التكلفة والربح، وتحديث تقاريرك — كل ذلك فوراً

مهم: بنود الفاتورة وأسعارها لا تُعدَّل بعد الحفظ — لأن التعديل لن يعيد ضبط المخزون والأرباح.
ر حالة القديمة إلى »ملغاة«. للتصحيح أنشئ فاتورة جديدة أو غيّ

إنشاء فاتورة

من القائمة: المبيعات ← الفواتير ← إنشاء. 1

اختر العميل )أو اتركه فارغاً لعميل عابر — يمكنك إضافة عميل جديد من نفس الشاشة(. 2

د طريقة الدفع والحالة )مدفوعة / معلقة / آجل(. حدّ 3

د الكمية. أضف البنود: اختر المنتج فيُجلب سعره تلقائياً، ثم حدّ 4

أضف خصماً إن أردت )بالبيسة(، ثم احفظ. 5



قائمة الفواتير



٥. العملاء
ل عملاءك لتتبع مشترياتهم. يحسب النظام تلقائياً إجمالي إنفاق كل عميل وتاريخ آخر شراء — مفيد سجّ

لمعرفة عملائك الأكثر قيمة.

رة داخل قاعدة البيانات. �� خصوصية: أرقام هواتف العملاء وملاحظاتهم مشفّ

قائمة العملاء



٦. المخزون وحركاته
ر الرصيد. ل كحركة مخزون، فتعرف دائماً لماذا تغيّ ر في الكميات يُسجَّ كل تغيّ

• بيع — تُنشأ تلقائياً عند حفظ فاتورة )كمية سالبة(.

لها يدوياً عند استلام بضاعة جديدة )كمية موجبة(. • شراء / توريد — سجّ

• تعديل جرد — لتصحيح الفروقات بعد الجرد الفعلي.

• تالف / مرتجع — لتوثيق الفاقد أو المرتجعات.

حركات المخزون



٧. المصروفات
. بدون تسجيلها ستبدو أرباحك أعلى من الحقيقة. تُنشأ لك فئات ل مصروفاتك ليكون صافي الربح دقيقاً سجّ

جاهزة عند التسجيل )إيجار، رواتب، شحن، تسويق، فواتير، متنوعة( ويمكنك إضافة غيرها.

. يمكنك إرفاق صورة الإيصال أو ملف PDF بكل مصروف، وتحديد ما إذا كان متكرراً شهرياً

المصروفات



٨. الموظفون
ل بيانات فريقك ورواتبهم الشهرية وتواريخ التعيين. إدارة الموظفين متاحة لصاحب الحساب والمدير فقط سجّ

— لا يستطيع الموظف العادي تعديلها.

الموظفون

يُ



٩. كيف يُحسب الربح؟
المعادلة التي يستخدمها النظام:

الإيرادات = مجموع الفواتير )بعد الخصم(

تكلفة البضاعة المباعة = مجموع )تكلفة المنتج × الكمية المباعة(

الربح الإجمالي = الإيرادات − تكلفة البضاعة المباعة

صافي الربح = الربح الإجمالي − المصروفات

لماذا قد يظهر ربحي سالباً؟

غالباً لأن مصروفاتك في الفترة تفوق أرباح مبيعاتك — وهذا طبيعي في بداية الشهر عند تسجيل الإيجار

لة بشكل صحيح، فإدخالها صفراً يجعل دخَ والرواتب قبل تراكم المبيعات. تأكد أيضاً أن تكلفة كل منتج مُ

ماً والعكس. الربح مضخّ

ش



١٠. الاشتراك والفوترة
من الاشتراك والفوترة ترى خطتك الحالية، ومدة تجربتك المتبقية، واستهلاكك مقابل حدود الخطة.

المستخدمونالفواتير شهرياًالمنتجاتالسعر/شهرالخطة

٠٢٠٥٠١ ر.ع.مجاني

٥غير محدودغير محدود١٩٫٩٠٠ ر.ع.برو

غير محدودغير محدودغير محدود٤٩٫٩٠٠ ر.ع.بزنس

. عند ل خطتك يدوياً للترقية: اضغط »اطلب الترقية« فيصلنا طلبك ونتواصل معك لإتمام الدفع، ثم نُفعّ

ح ذلك. بلوغك حد الخطة سيمنعك النظام من الإضافة مع رسالة توضّ

الاشتراك والفوترة

ئ ش ئ أ



١١. أسئلة شائعة

هل يمكنني تغيير عملة الحساب؟

ماذا يحدث بعد انتهاء التجربة؟

هل أستطيع تعديل فاتورة بعد حفظها؟

كيف أضيف كمية جديدة لمنتج؟

من يستطيع حذف البيانات؟

هل بياناتي معزولة عن الشركات الأخرى؟

تحتاج مساعدة؟

فريقنا جاهز للإجابة على أسئلتك.

info@7esabik.com 📧💬  +968 9177 2732
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